ŠIBENSKO-KNINSKA ŽUPANIJA
TEHNIČKA ŠKOLA U ŠIBENIKU

Anate Šupuka 31, Šibenik

KLASA:035-02/18-01/01

URBROJ:2182/1-12/2-4-18-1

U Šibeniku, 2.01.2018.

Ravnatelj Tehničke škole temeljem članka 18.stavak 3 Uredbe o uredskom poslovanju (NN br:7/09), članka 5. Pravilnika o jedinstvenim klasifikacijskim oznakama i brojčanim oznakama stvaralaca i primalaca akata (NN br. 38/88 i 75/93) dana 2.01.2018. donosi

PLAN KLASIFIKACIJSKIH OZNAKA STVARATELJ I PRIMATELJ PISMENA

TEHNIČKE ŠKOLE ZA 2018. godinu
Članak 1.
Planom klasifikacijskih oznaka stvaratelja i primatelja pismena(u daljnjem tekstu: Plan) utvrđuju se klasifikacijske oznake i sadržaj pismena za označavanje pismena iz nadležnosti Tehničke škole u okviru povjerenih javnih ovlasti.

Članak 2.

Planom se utvrđuju klasifikacije po sadržaju i broj dosijea, koji proizlaze iz djelokruga rada pojedinih tijela iz članka 1. Ovog Plana, a koristit će se u odeđivanju klasifikacijske oznake, kao brojčane oznake predmeta, na pojedinim vlastitim i primljenim aktima u razdoblju od 2.01.2018. do 31.12.2018. kako slijedi:

	Oznaka klasifikacije po sadržaju
	Broj dosijea
	Opis djelatnosti unutar podgrupe

	00
	
	

	003-04/
	01/
	Sporazumi

	003-05/
	01/
	Opći akti

	003-06/
	01/
	Školski odbor

	003-07/
	02/
	Nastavničko vijeće

	003-07/
	03/
	Stručni aktivi

	003-07/
	04/
	Roditeljsko vijeće

	003-07/
	05/
	Učeničko vijeće

	
	
	

	01
	
	

	012-03/
	01/
	Statut

	014-02/
	01/
	Referendum

	014-03/
	01/
	Drugi oblici osobnog izjašnjavanja

	
	
	

	03
	
	

	031-02/
	01/
	Natpisne i oglasne ploče

	032-04/
	01/
	Stručna biblioteka

	032-05/
	01/
	Stručni časopisi i stručna literatura 

	034--01
	01/
	Upravni postupa  i upravni spor-općenito

	Oznaka klasifikacije po sadržaju
	Broj dosijea
	Opis djelatnosti unutar podgrupe

	034-02/
	01/
	Posebni upravni postupci

	034-04/
	01/
	Uvjerenja, potvrde

	035-01/
	01/
	Uredsko poslovanje- općenito

	035-02/
	01/
	Klasifikacijske oznake i uruđbeni brojevi

	035-04/
	01/
	Evidencije i obrasci

	036-01/
	01/
	Arhiviranje predmeta i akata-općenito

	037-02/
	02/
	Ovjere rukopisa, potpisa i prijepisa-općenito

	038-01/
	01/
	Pečati, žigovi i štambilji

	038-02/
	01/
	Odobrenja za izradu pečata i žigova s grbom 

	
	
	

	04
	
	

	042-01/
	01/
	Inspekcijski nadzor - općenito

	
	
	

	05
	
	

	052-02/
	01/
	Predstavke i pritužbe 

	053-02/
	01/
	Molbe i prijedlozi

	
	
	

	06
	
	

	061-01/
	01/
	Nagrade i priznanja

	061-06/
	01/
	Ostale javne nagrade i priznanja

	
	
	

	11
	
	

	110-01/
	01/
	Radni odnosi -općenito

	112-01/
	01/
	Zasnivanje i prestanak radnog odnosa-opć.

	112-01/
	01/
	Natječaji, Oglassi, Pozivi

	112-02/
	01/
	Ugovor o radu na neodređeno vrijeme

	112-03/
	01/
	Ugovor o radu na određeno vrijeme

	112-04/
	01/
	Ugovor o djelu

	112-06/
	01/
	Pripravnici

	112-07/
	01/
	Ostalo o zasnivanju i prestanku radnog odnosa

	112-07/
	01/
	Potvrde iz radnog odnosa

	113-02/
	01/
	Radno vrijeme

	113-03/
	01/
	Odmori

	113-04/
	01/
	Dopusti

	113-05/
	01/
	Bolovanja

	114-02/
	01/
	Radni sporovi

	114-04/
	01/
	Radna disciplina

	115-01/
	01/
	Zaštita na radu -općenito

	115-04/
	01/
	Nesreće na radu

	117-01/
	01/
	Radni staž - općenito

	117-04/
	01/
	Utvrđivanje radnog staža

	119-03/
	01/
	Kadrovska evidencija

	
	
	

	12
	
	

	120-02/
	01/
	Utvrđivanje, raspoređivanje i raspodjela plaće

	120-08/
	01/
	Ostalo iz stjecanja plaće

	121-02/
	01/
	Dnevnice i putni nalazi

	121-05/
	01/
	Naknada za prijevoz na posao i s posla

	121-07/
	01/
	Regres godišnji odmor

	121-09/
	01/
	Pomoć za slučaj smrti

	121-10/
	01/
	Jubilarne nagrade

	121-11/
	01/
	Otpremnine

	121-13/
	01/
	Nagrade učenicima

	
	
	

	13
	
	

	130-02/
	01/
	Tečajevi

	130-02/
	01/
	Seminari, savjetovanja

	130-04/
	01/
	Stručna putavanja (ekskurzije)

	133-02/
	01/
	Stručni ispit

	133-02/
	02/
	Dopunsko pedagoško-psihološko obraz.

	133-02/
	03/
	Stručno usavršavanje

	
	
	

	14
	
	

	140-01/
	01/
	Mirovinsko - općenito

	143-02/
	01/
	Dječji doplatak – pojedinačni predmeti

	
	
	

	21
	
	

	214-02/
	01/
	Zaštita od požara

	217-02/
	01/
	Kretanje i boravak stranaca-pojedinačno

	
	
	

	35
	
	

	351-01/
	01/
	Zaštita čovjekove okoline -općenito

	
	
	

	36
	
	

	360-01/
	01/
	Građevinski poslovi-općenito

	363-03/
	01/
	Komunalna naknada

	
	
	

	37
	
	

	372-01/
	01/
	Poslovni prostor - općenito

	
	
	

	40
	
	

	400-01/
	01/
	Financijsko-planski dokumenti -općenito

	400-02/
	01/
	Predračuni

	400-04/
	01/
	Periodični obračuni

	400-05/
	01/
	Završni računi

	401-01/
	01/
	Knjigovodstveno-računovodstveno poslovanje

	401-02/
	01/
	Knjigovodstvena evidencija

	401-03/
	01/
	Računi i reklamacije

	401-04/
	01/
	Kontni plan

	401-05/
	01/
	Knjigovodstveno-računovodstveno poslovanje-ostalo

	402-01/
	01/
	Finaciranje-općenito

	402-03/
	01/
	Financiranje djelatnosti škole

	406-01/
	01/
	Upravljanje imovinom-općenito

	406-03/
	01/
	Osnovna sredstva

	406-06/
	01/
	Inventar

	406-07/
	01/
	Obvezni odnosi –ug. o nabavi imovine

	406-08/
	01/
	Inventure

	406-09/
	01/
	Javna nabava

	406-10/
	01/
	Ostalo iz nabavljanja i upravljanja imovinom

	
	
	

	45
	
	

	453-02/
	01/
	Osiguranje

	
	
	

	47
	
	

	470-02/
	01/
	Fina

	470-06/
	01/
	Kontrola financijskog poslovanja-općenito

	
	
	

	50
	
	

	502-01/
	01/
	Prava iz zdravstvenog oisuranja -općenito

	
	
	

	60
	
	

	602-01/
	01/
	Školstvo-općenito

	602-03/
	01/
	Srednje obrazovanje-općenito

	602-03/
	02/
	Svjedodžbe

	602-03/
	04/
	Pedagoške mjere

	602-03/
	05/
	Plan i program rada škole

	602-03/
	06/
	Natječaji i odluke o upisu u školu

	602-03/
	07/
	Prijedlozi, primjedbe, zamolbe, žalbe učenika

	602-03/
	08/
	Uvjerenja-potvrde za učinike

	602-03/
	09/
	Popravni ispiti

	602-03/
	10/
	Predmetni, razredni, razlikovni i dopunski ispiti

	602-03/
	11/
	Prijepis ocjena

	602-03/
	12/
	Ostalo iz srednjeg školstva

	602-07/
	01/
	Obazovanje odraslih

	604-04/
	01/
	Stipendiranje -općenito

	602-11/
	01/
	Ostalo iz školstva

	602-11/
	02/
	Nastavak obrazovanja

	
	
	

	65
	
	

	650-02/
	01/
	Informatička oprema

	
	
	

	74
	
	

	740-02/
	01/
	Kazneno pravo

	740-08/
	01/
	Parnični postupak

	740-11/
	01/
	Ovršni postupak

	740-12/
	01/
	Uknjižba nekretnina

	740-13/
	01/
	Upis u sudski registar

	740-15/
	01/
	Ostalo iz pravosuđa

	
	
	

	81
	
	

	810-01/
	01/
	Civilna zaštita-općenito

	810-03/
	01/
	Mjere zaštite i spašavanja

	814-04/
	01/
	Plan za izvanredne prilike

	816-01/
	01/
	Radna obveza-općenito

	
	
	

	95
	
	

	958-01/
	01/
	Statistički podaci-općenito


Članak 3.

Ovaj plan klasifikacijskih i brojčanih oznaka stvaratelja i primatelja akata stupa na snagu 2.siječnja 2018.g.

Stupanjem na snagu ovog Plana prestaje važiti plan klasifikacijskih oznaka i brojčanih oznaka stvaratelja i primatelja akata tehničke škole iz 2017.

Ovaj Plan se oglašava na mrežnoj stranici škole.

Ravnatelj:

___________________ 

Josip Belamarić, dipl.ing.
